נוהל דיווח על אירוע חריג
אירוע חריג הינו פעולה/ תאונה/ תקלה ביטחונית/ אירוע חבלני/תקלה בטיחותית/ תאונת דרכים שאירעו במוסד חינוכי ו/או לתלמיד/ מורה/ עובד מוסד בשעות הלימודים ולאחריהן, וכן כל מקרה של פציעת תמיד/ עובד מוסד חינוכי שפונה ואשפז בבית חולים והיעדרות תלמיד ממוס”ח ומביתו (מיד עם קבלת הידיעה הראשונה על העדרו).
 דו”ח ראשוני – מיידי
· יועבר ב”מיידי”- טלפונית לרכז.ת המחוז
· רכזת המחוז תדווח מידית לממונים עליה בתכנית
דו”ח משלים בכתב:
יועבר ע”ג הטופס אירוע חריג הרצ”ב עד 24 שעות לאחר האירוע.
הדו”ח המשלים יועבר למחוז הרלוונטי לפקס מס’_____________
או למייל: _______________________________. 
יש לוודא שהדו”ח התקבל.
 הדיווח הטלפוני ובכתב יכלול בנוסף לתיאור מפורט של האירוע גם את הפרטים הבאים:
 תאריך האירוע:_________________________
שם הנפגע.ת:____________________________
כתובת הנפגע.ת:______________________________
טלפון בבית_______________ טלפון נייד הורים:______________
גיל:___________
שמות הורים:______________________
באיזה מוסד חינוכי לומד: ____________________
מצבו הרפואי:___________________________
ביה”ח שבו אושפז.ה:__________________________
 כל האמור לעיל חל גם על הודעה ראשונית של תלמיד נעדר/ אירועים ביטחוניים (גם ללא נפגעים). ישנה חשיבות עצומה לקבלת הדיווח הנדרש במהירות ובמקסימום פרטים.
[bookmark: _Toc118284922] טופס דיווח – אירוע חריג
 תאריך: _____________
[bookmark: _GoBack] ביה”ס: _____________      סמל מוסד: _____________      רשות: _____________
 תחום:  תלמידים / כח אדם-הוראה / הזנה
 תיאור האירוע
  ___________________________________________________________________
 תיאור הטיפול
 ___________________________________________________________________
 סיכום הטיפול והמלצות
  חתימה  __________________
 באירוע חריג הנוגע בפגיעה גופנית יש לצרף את המסמכים הבאים:
· דו”ח תאונה (עפ”י נהלי חוזר מנכ”ל משרד החינוך)
· סיכום / אישור רפואי (רופא / בית חולים / קופת חולים)

